PHONG GD&DT HUYEN BIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON XA NA U Déc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 63/QD-MNNU Na U, ngay 02 théng 10 ném 2020
QUYET PINH

(V& viée diu chinh, bd sung phan cong nhi¢m vu cho CBQL-GV-NV
Truwong MN xa Na U niim hoc 2020 - 2021)

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XA NA U

Cén cir vao Dicu 16 Diéu I¢ truong mam non ban hanh ngay 07/04/2008 cua B
GD&DT quy dinh veé chirc nang va nhi¢ém vu quyén han cia Hiéu trudng truong mam
non;

Cén cir Quyét dinh s6 1748/QD-UBND ngay 29/9/2020 cia UBND huyén Dién
Bién v€ viéc bo nhiém chitc vu Phé Hi€u trudng Truong MN x3 Na U cia Ba Dinh Thi
Hong.

Can cu Quyét dinh s6 2217/QD-UBND ngay 29/9/2020 ctia UBND huyén Dién
Bién vé viéc diéu dong nhan vién céc trudng hoc ciia Ba Pham Thi Huong. ‘

Thyc hién ké hoach nhiém vu GDMN nim hoc 2020 - 2021 cua trudong mam non xa
NaU

Xét dé nghi ctia Hoi dong truong, bo phan chuyén mén trudng mam non xi Na U;

QUYET PINH

Piéu 1: Diéu chinh, bd sung phén céng nhiém vy, quyén han, thuc hién céc cong
viéc cu thé cia CBQL-GV-NV trudng mam non xa Na U nam hoc 2020 - 2021 (C6 bdng
phdn céng kém theo).

Diéu 2: Cin ctr vao nhiém vu cong tic dugc phén cong, CBQL-GV-NV truong
mam non x4 Na U ¢6 trach nhiém thyc hién nhiém vu dugc phan cong.

Diéu 3: Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky. CBQL-GV-NV trudng mam non
xd Na U c6 tén trong phan cong tai didu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- PGD&DT huyén Dién Bién;
- Luu Nha truong.

Pham Bich Nguyét
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BANG PHAN CONG NHIEM VU NAM HOQC 2020 - 2021
m théo 0D s6:.43./0D-MNNU ‘ngay 02/10/2020 cia Hiéu truéng Truomg MN xa Na U)

nam, téng hop bio cio chuyén mon

- Quan ly chuyén mén toan truong

- Phy trich phin mém co s¢ dit liéu, phin mém
Smas.

- Phu trich cac hoat dong phong trao: Vin hda,

%t__%:/ﬂ'%én ™ Chike Nhi¢m vu phin cong Pieu Chinh
\* CM vu
- Chiju tréch nhiém trudc trudng phong GD & DT,
trude phép ludt vé toan bd moi hoat dong cuia nha
truong. Quan Iy chung moi céng téc cia nha
truong.
- Tryc tiép phu trach cac linh vuc: Tu tudng chinh
tri, t6 chirc cn bg, tai chinh cong tac ky luat, thi
dua khen thudng
- Ch tri céc cude hop co quan, giao ban
I | Pham DH | P.Hiéu |- Quan ly tai chinh cac ché do chinh sich cia
Bich truong | CBGV - NV va hoc sinh
Nguyét phy | - Quén ly chung vé VSDD - ATTP cho tré.
trach | - Quan ly chung vé CSVC, tai san trang thiét bj
truong | day hoc cua nha truong.
- Xdy dung ké hoach va thyc hién kiém tra ni bo
trudng hoc, cong tac khao thi va kiém dinh chét
lugng
- Quan ly don doc xdy dung trudng cé ddi séng
vin hoé tot, trudng hoc than thién, an toan
- Xay dyng ké hoach phép ché truomg hoc.
- Xay dyng quy ché dan chu trong co quan.
- Xay dung quy ché phdi hop gitta cong doan va
nha truong.
- Phy trach cong tac khuyén hoc trong nha truong
- Phuy trach phan mém phd cép
- Xay dung quy ché lam viéc cta nha trudng
- Quén ly, theo ddi chim c¢6ng CBGV, NV
- Duyét ké hoach CDCM ciia PHT, KH tuin, gido
an ctia GV trong tb phu tréch.
- Phu tréch chinh diém truong Trung tdm, Hua
Thanh, Ka Hau B, Ka Hau A. Phu trach td MGG
khu A.
- Thyc hién dimg 16p 2 tiéng/ tudn (Lép Nha tré
trung tdm )
- Chiu tréch nhi¢m truée Hiéu truong va phap luét
vé moi nhiém vu dugc phan cong
- Quan ly lao dgng vé sinh, canh quan moi trudng,
dam bao AT cho tré.
- Quan ly cong tac y té truong hoc, trudong hoc an
Dinh Thi toan, phong chong tai nan thuong tich.
Sl Eg o | PH | BHT ) e i bé ok hang thang, cudi kY, cudi




van nghé, thé thao, cac hdi thi ctia ¢ va tré.

- Xay dung ké hoach cac hdi thi cia GV, HS luu
qu’ ho so trong toan trudng (HS kiém tra ndi bo,
cac loai ké hoach, cac két qua hoi thi cia GV, hoc
sinh qua céc ky thi, céc chu dé.)

- C6 trach nhiém phdi hop véi c¢dt can nha trudng
xdy dung ké hoach chuong trinh cac khéi 1orp

- Duyét ke hoach CBCM, KH tudn, gido an cua
GV trong t& phu trach.

- Phuy trach dlem truong Con Cang, Pung Bira, Na
Léay. Phy trach t6 MGG Khu B

- Thue hién ding lop 8 tiéng/ tuin (MGG 4-5 Hua
Thanh)

- Thuc hién nhiém vu khéac khi dugc Hiéu trudng
phén cong

L8]

Pham Thi
Huong

TC

- bam bao cong tac y té trudng hoc (So cap ciru
ban dau)

- Theo ddi can do, kham sirc khoe dinh ky tré hang
théng, quy, cap nhat ) stre khoe cua tre

- Xéy dung ké hoach y té hoc dudng; ké hoach
phong chbng SDD, béo phi; ké hoach phong chéng
ngd doc thuc pham...

- Ph0| hop véi BGH xdy dung thyuc don cho tré

- Kiém tra hién trang cia thuc pham trude khi ché
bién; thuc hién luru mau hang ngay.

- Phuy trach ho so BT (s6 luu méu, s6 kiém thuc)

- Theo d&i cong vin di, dén

- Tham muu cho Hiéu trudng vé moi hoat dong
trong cong tac y té hoc duong

Lo Thi
Hanh

bH

GV

~GVCN lép MGG 3-4 tudi trung tdm

- Kiém nhi¢m cong tac thi kho

- Phu trach hd so BT (sb xuét, nhip thuc phém,
cong khai thuc don &n hang ngay cua tré)

- Thu ky HP trudong

- Pho bi thu chi doan

Lo Thi
Thu

Cb

GV

- GVCN lop MGL Trung tam, chiu trach nhi¢m
trude Hiéu truéng vé moi vén dé lién quan dén 1op
chu nhiém

- PT vin nghé tré, van nghé co

- PT ca mia hét san trudng, thé duc sang khu trung
tam

- Phu trach trang phuc, dao cu phong dm nhac




