UBND HUYEN DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN XANA U Poc lip - Tw do - Hanh phic

Sé: 62/QD-MNNU' Na U, ngay 12 thdng 8 ndm 2024

QUYET DINH
V/v Phan cong nhlcm vu cho can by quan ly, gido vién, nhin vién
Truwdng Mam non xi Na U, nim hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XA NA U’

Can ctr Diéu 10, Théng tu 52 ngay 31/12/2020 cua B6 trudng Bo Gido duc
va Dao tao quy dinh nhiém vu, quyén han cua Hi¢u truong Trudng Mam non;

Can cu Quyet dinh 90 2301/Qb-UBND ngay 11/8/2024 cua UBND huyén
Dién Bién vé viée giao sb luong ngudi lam viée hudng luong tir ngan sach Nha
nudc trong cac don vi truong hoc do ngin sdch Nha nudc ddm béao chi thuong
xuyén thudc huyén Dién Bién nam 2024;

Cian ctr vao ké hoach nhiém vu nam hoc 2024-2025 cla trudng Mam non
xdNa U - huyén Pién Bién - tinh Pién Bién;

Xét dé nghi ctia bd phan chuyén mén nha tr uO’ng,

QUYET PINH:

Pidu 1: Phan cong nhiém vu, quyén han thuc hién cac cong viéc cu thé cta
can bo quén ly, gido vién, nhan vién trudong Mam non x4 Na U - huyén Dién
Bién ndm hoc 2024-2025. (Co bang danh sdch phdn céng kém theo),

Piéu 2: Can clt vao nhiém vy cong tac dugc phan cdng, céc can by quan
ly, gido vién, nhan vién thudc trudng Mam non x3 Na U ¢¢ trach nhi¢m thyc
hién nhiém vu duoc phan cong va thue hién nhiém vy khéc khi c6 yéu ciu cta
Ban giam hiéu nha truong.

Piéu 3: Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngdy ky; cac can bd quan ly, giao
vién, nhan vién trudong Mam non xa Na U ¢é tén tlong danh sach ghi tai Piédu 1
- chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- Phong GD&DT Huyén Dién bién (B/c);
- Nhu diéu 3 (dé thuc hién),

- Luu nha truong.

Pham Bich Nguyét



DANHSACH

et d_mh 50 62/QD MNN U ngay 12 thang 8 nam 2024)

1. D/c Pham Bich Nguyét - Hi¢u truéng

- Chiu trach nhi¢m xay dung, to chic bo may nha truong; 1ap ké hoach va
6 chire thyc hién ké hoach phat tllt,n nha truong; bao céo, danh gia két qua thuc
hién trude Hoi dong tr udng va cdc cdp ¢é thim quyén; cé trach nhiém giai trinh
khi can thiét.

- Thanh lap cac td chuyén mon, 10 van _phong va cac héi dong tu van trong
nha truong; bo nhiém to tr uong, 6  pho; dé xut céc thanh vién cia Hoi dong
truong trinh cAp ¢6 thim quyén quyét dinh. '

- Thue hién cac nhiém vy qudn ly can bg, gido vién, nhdn vién theo quy
dinh cua phap luét va hudng dan ctia co quan quan ly gido dyc; thuc hién quy
tac ting XU clia can bd quan Iy theo quy dinh; xay dung ké hoach phat trién ning
luc nghé nghlep cho gido vién, nhan vién; dfng vién va tao diéu kién cho gido
vién va nhdn vién tham gia cac hoat dong ddi méi gido duc; tham gia qué trinh
tuyén dung, thuyén chuyén gido vién, giéi thiéu nhan sy dé bd nhiém pho higu
truong.

- Quan ly va st dung c6 hiéu qua cac nguf“)n tai chinh, tai san cta nha
truong.

- Tiép nhan tré em, quan 1y tré em va td chﬁc cac hoat dong nudi dudng,
cham soc, gido duyc tré em cta nha trudng; quyét dinh khen thudng.

- Tham gia sinh hoat cing t6 MGG 3 dd tudi va t6 van phong; truc tlep
tham gia céc hoat dong gido duc 02 gid/ tudn; tu hoc, tu bdi dudng dé ning cao
nang luc chuyén moén nghiép vu, ndng lyc quan ly.

- Tb chue thyuc hién quy ché dan chi ¢ co s6; thuc hién xa hoi hoa gido dyc;
phéi hop t6 chue, huy dong céc luc lugng x& hol cung tham gia hoat dong gido
duc, phat huy vai tro ctia nha trudong ddi véi cong ddng.

- Phuy trach cong tac xdy dung Pang trong nha tru‘b‘ng; Cong tac kiém tra
ndi bo; Cong tac thi dua khen thuéng, ky luat cia don vi; Panh gid xép loai CB,
GV, NV; Panh gia chudn HT, PHT, GVMN; Céng tic phd cép gido dyc.

- Phu trach cong tac Phong chdy chita chdy, ciru nan ctru h cua don vi;
" Phan mém thi dua khen thuéng.

- Chi dao hoat dong nghién ctru khoa hoc, dé tai sing kién trong nha
truong. .

- Phu trdch diém truong: Trung tAm, Na LAy, Con Cang; Truc trudong tir 01-
15 hang thang.

2. D/c DPinh Thi Hong - Phé hiéu truéng

- Chju trach nhiém diéu hanh céng viéc do Hiéu trudong phin cong; thuc
hién quy tic ing xlr cia can bd quan ly theo quy dinh.

- biéu hanh hoat dong cia nha truong khi dugc Hiu trudng uy quyén.

- Tham gia sinh hoat cung t6 MGG 2 do tum + MGB va t6 Nha tré. Truc
tiép tham gia cac hoat dong gido duc 04 gio/ tudn; ty hoc, tu boi dudng nang cao




nang luc chuyén mon nghiép vy, nang luc quan ly.

- Thuc hién xa hoi hoa gido dyc, phat huy vai trd clia nha trudng ddi véi
cong dong

- Phy trach chinh cong tac chuyén mon toan tr uong,

- Phu trach phan mém co so dir li¢u nha truong; phan mém theo ddi thiét bj,
tai san; phin mém quan 1y can bd CCVC, phin mém dénh gia chudn nghé
nghiép CBOQL, GVMN.

- Phu trach chuyén dé Tang cuong tiéng viét; Xay dung trudng MN ldy tré
lam TT, Thu vién than thién.

- Phu trach trang Website cuia nha truong,.

- Phu trach hoi thi, giao luu cta gido vién; Giap Hiéu truong theo ddi tong
hop bao cdo thang.

- Chi dao phong trao THTT - HSTC; THAT - PC TNTT.,

- Phu trach cdc hdi thi, giao luu cia hoc sinh, cong tac Doan - Hoi;

- Phu trach c¢6ng tac nudi an ban tru; Phu trach cong tac y té trudomg hoc.

- Phu trach theo ddi co s& vét chat nha truong;

- Phu trach diém truong: Hua Thanh, Ca Hau B, Pung BU’I Truc truong tur
16 - 30 hang thang

3. P/c Tran Thi Nguyét Nga - T6 trudng té MGG 3 d tudi

- Phu trach chuyen mon khdéi MGG 3 d6 tudi

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t theo thang, nam hoc nhim
thuc hién chuong trinh GDMN.

- Thuc hién bdi dudng chuyén mén, nghidp vu, kiém tra, danh gia chat
luong, hi€u qua cdng tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em; Quan ly su
dung tai liéu, do dung, dd choi, thiét bi gido duc ctia cac thanh vién trong t6 theo
ké hoach ctia nha truong.

- Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép GVMN;
tham gia danh gia xép loai nhan vién theo quy dinh.

- Tryc tiép chu tri sinh hoat td chuyén mén dinh ky 2 tuan/1 lan theo
nguyén tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, giup d& ]an nhau dé phat trién
nang luc chuyén mon.

- Thue hién cdng tac nudi dudng, chdm soc, gido dyc tre theo chuong trinh
GDMN lép MGG 4-5 tUOI Trung tam;

- Bao v¢€ an toan vé thé chat, tinh thin va tinh mang cta toan bd hoc sinh
l6p MGG 4-5 tudi Tr ung tam trong thoi gian tré ¢ trudng.

- Giir gin pham chat, danh dy, uy tin cua nha gido; ddi xir cong bing va ton
trong nhan cach tre; bao vé cac quyeén va lgi ich chinh dang cua tré; doan ket
gitp d& dong nghiép; thuc hién quy tic Ung xir clia gido vién, céc quy dinh vé
dao dire nha gido theo quy dinh.

- Tuyén tr uyén pho bién kién thire khoa hoc nudi day tré cho cha me tré;
chii dong phdi hop vdi gia dinh ctia tré dé thuc hién muyc tiéu gido duc tré.

- Tu hoc, tu bdi dudng néng cao ndng lyc nghé nghiép nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em.

- Phuy trach cac hoat dong chung, hoat dong phong trao khu Trung tam.
Kiém nhiém cong tic Thu quy. '



- Phu trach diém truong Trung tm, Na Lay

- Thuc hién quy dinh ctia nha trudng va cac quy dinh khac cua phap luét.

- Thue hién céc nhiém vu khac duge giao theo ké hoach va su phan cong
cua Hiéu truong.

4. D/c Hoang Thi Hién - T6 phé t6 MGG 3 dd tubi

- Phéi hop cling to trudng trong viée diéu hanh cac hoat dong chung clia to.

- Thue hién cong tac nuo6i dudng, cham soc, gido duc tré theo chuong trinh
GDMN, chu nhi¢m l6p MGG Na Lay.

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va tinh mang cuia toan b hoc sinh
lop MGG Na Lay trong thoi gian tré ¢ truong.

- Gitr gin pham chét, danh dy, uy tin cua nha gido; d6i x(r cong bang va ton
trong nhan cach tré; bao vé cac quyen va lgi ich chinh dang cua tré; doan ket
gitp d& dong nghlep, thuc hién quy téc Gng xu clia gido vién, céc quy dinh vé
dao dirc nha giao theo quy dinh.

- Tuyén tr uyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré cho cha me tré;
cht dong phéi hop véi gia dinh ctia tré dé thuc hién muc tiéu gido duc tré.

- Ty hoc, tu bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em.

- Phu trach cac hoat dong chung, hoat dong phong trao diém truong Na
Lay; Kiém nhiém cong tac Thu kho diém truong Na Lay. _

- Thuc hién quy dinh cta nha truong va cac quy dinh khac cua phap luét.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao theo ké hoach va su phén cong
cua Hiéu truong.

5. P/c Quang Thi Phwong - Giao vién

- Thuc hién cong tac nudi dudng, chdm sbc, gido duc tré theo chuong trinh
GDMN, cht nhiém 16p MGG Con Cang;

_ B4o vé an toan vé thé chét, tinh thin va tinh mang cua toan bd hoc sinh

16p MGG Con Cang trong thoi gian tré ¢ trudng.
‘ - Giir gin pham chét, danh du, uy tin ctia nha giao; 461 xir cong bang va tén
trong nhan cach tré; bao vé cac quyén va lgi ich chinh dang cua tré; doan ket
gitp d& dong nghlep, thuc hién quy tic ing xit cla gido vién, cac quy dinh vé
dao duc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén tr uyén pho bién kién thic khoa hoc nudi day tré cho cha me tré;
cha dong phdi hop véi gia dinh cia tré dé thuc hién muc tidu gido duc tré.

- Tu hoc, ty bdi dudng ning cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, chim
sOc, giao duc tré em. |

- Phu tréach cac hoat déng chung, hoat ddng phong trao diém truong Con
Cang; kiém nhiém PBT Chi doan.

- Thyc hién quy dinh cta nha truong va cdc quy dinh khac cua phap luat.

- Thuc hién cdc nhiém vu khac duoc giao theo ké hoach va su phan cong
cua Hiéu trudng.

6. D/c Nguyé&n Thij Hing - Gido vién

- Thuc hién cong tdc nudi dudng, chdm soéc, gido duc tré theo chuong trinh
GDMN, chu nhiém l6p MGG Ca Hau B;

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va tinh mang cta toan bd hoc sinh
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16p MGG Ca Hau B trong thoi gian tré ¢ truong.

- Gitr gin phdm chét, danh duy, uy tin cua nha gido; d6i xir cong bang va tén
trong nhén cach tré; bao vé céc quyén va loi ich chinh dang cua tré; doan ket
gitip d& dong nghiép; thuc hién quy tic ting xir clia gido vién, cac quy dinh vé
dao duc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuédi day tré cho cha me tré;
chu dong phm hop véi gia dinh cta tré dé thuce hién muc tiéu gido duc tré.

- Tu hoc, tu bdi dudng ning cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, cham
soc, giao duc tré em.

- Thue hién quy dinh cta nha truong va cac quy dinh khac cua phap luét.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao theo ké hoach va su phéan coéng
cua Hiéu trudng.

7. P/c Lo Thi Thiy - Giao vién

- Thuc hién c¢ong tic nudi dudng, chim soc, gido duc tré theo chuong trinh
GDMN, cht nhiém 16p MGG Ping Bia;

- Bio vé an toan vé thé chét, tinh than va tinh mang cua toan bd hoc sinh
16p MGG Ping Bua trong thoi gian tré & truong.

- Giit gin phédm chat, danh du, uy tin ctia nha gido; doi xir cong bang va ton
trong nhén cach tré; bao vé cac quyén va lgi ich chinh dang cua tré; doan ket
giup do dong nghiép; thuc hién quy tac Ung xu cua gido vién, cac quy dinh vé
dao dure nha giao theo quy dinh.

- Tuyén tr uyén phd bién kién thic khoa hoc nudi day tré cho cha me tré;
chii dong phdi hop véi gia dinh cua tré dé thuc hién muc tiéu gido duc tré.

- Ty hoc, tu boi dudng néng cao nang luc nghe nghiép nuoi dudng, cham
soc, giao duc tré em.

- Phu trach cac hoat dong chung, hoat ddng phong trao diém truong Ping
Bira, kiém nhiém Thu kho diém truong Plng Bia.

- Thuc hién quy dinh cia nha truong va cac quy dinh khac cta phap luat.

- Thyc hién cac nhiém vu khic duoc giao theo ké hoach va su phan céng
cua Hiéu truong. 4

8. D/c Nguyén Thi Huyén - T4 truéng tb MGG 2 dp tudi + MGB

- Phu trach chuyén mén khéi MGG 2 d6 tudi + MGB

- Xéy dung ké hoach hoat dong chung cla t4 theo thang, nim hoc nhiam
thuc hién chuong trinh GDMN.

- Thyc hién béi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chét
luong, hi¢u qua cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em; Quan ly su
dung tai li¢u, do ding, db choi, thiét bi gido duc clia c4c thanh vién trong t6 theo
ké hoach ctia nha trudng.

- Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chudn nghé nghlep GVMN;
tham gia danh gia xep loai nhan vién theo quy dinh.

- Tryc tiép chu tri sinh hoat t6 chuyén moén dinh ky 2 tudn/1 lan theo
nguyén tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, giup d& 14n nhau dé phat trién
nang luc chuyén mon.

- Thyc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré theo chuong trinh

1 nhiém 16p MGG 4-5 tuoi Hua Thanh;



- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va tinh mang cua toan by hoc sinh
16p MGG 4-5 tudi Hua Thanh trong thoi gian tré & truong.

- Gitr gin pham chat, danh du, uy tin ctuia nha giao; dbi xir cong bing va ton
trong nhan cach tre; bao vé cac quyén va lgi ich chinh dan;:, cua tre; doan ket
gitp do dong nghu.p thue hlcn quy tic ung xu cua gido vién, cac quy dinh vé
dao duc nha giao iheo quy dinh.

- Tuyén truyén phd bién kién thire khoa hoe nuéi day tré cho cha me tré;
chu dong phéi hop voi gia dinh cta tré dé thye hién muc tiéu giao duc tré.

- Tu hoe, tu bdi dudng ning cao niang luc nghé nghiép nuoi dudng, chim
soc, gido due tre em.

- Phu trach cac hoat dong chung, hoat dong phong trao diém truong Hua
Thanh. Theo ddi, ¢dp nhit so ligu phé cép toan trudmg.

- Phu trach diém truong Hua Thanh, Ca Hau B

- Thuc hién quy dinh cta nha truong va cac quy dinh khac cua phap lut.

- Thue hién cac nhiém vu khac duge giao theo ké hoach va su phan cong
cua Hiéu truong.

9. D/e Quang Thi Thuy - T6 pho to MGG 2 d6 tudi + MGB

- Phéi hop cting t6 trudng trong viée diéu hanh cac hoat déng chung cia to.

- Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré theo chuong trinh
GDMN, chud nhiém 16p MGB Trung tam.

- Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cua toan bg hoc sinh
16p MGB Trung tam trong thoi gian tré & truong. ’ ‘

- Giit gin phdm chét, danh duy, uy tin clia nha gido; doi x&r cong bing va ton
trong nhén cach tré; bao vé céc quyén va loi ich chinh dang cua tré; doan két,
gitip do dong nghiép; thuc hién quy tic tng X ciia gido vién, cic quy dinh vé
dao dirc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén phé bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré cho cha me tré;
chi dong phdi hop véi gia dinh clia tré dé thuc hién myc tiéu gido duc tré.

- Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang luc nghé nghi€p nuodi dudng, chim
soc, gido duc tré em.

- Kiém nhiém trudng ban nit cong, thu ki chi bd.

- Thuc hién quy dinh ctia nha trudong va cac quy dinh khac cia phap luat.

- Thuc hién céc nhiém vu khac dugc giao theo ké hoach va sy phan cong
cua Hiéu truong.

10. D/c Lo Thi Hanh - Gido vién

- Thue hién cong tdc nudi dudng, chim soc, gido dyc tré theo chuong trinh
- GDMN, chu nhiém 16p MGG 4-5 tudi Tr ung tam;

- Bao v¢ an toan v& thé chat, tinh than va tinh mang cua toan by hoc sinh
16p MGG 4-5 tudi Trung tdm trong thoi gian tre ¢ truong.

- Gilr gin pham chét, danh du, uy tin cua nha giao; ddi x{r cong bang va ton
trong nhan cdch tre; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua treé; doan ket
gitp do dong nghlep, thue hién quy tdc Gng xir clia gido vién, cac quy dinh vé
dao duc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén pho bién kién thire khoa hoc nudi day tré cho cha me tré;
chii dong phéi hop voi gia dinh ciia tré dé thuc hién muc tiéu gido duc tré.



- Tu hoc, ty bdi dudng ning cao nang lyc nghé nghiép nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em.

- Kiém nhi¢m BTCD, thu ky Hoi ddng truong, ghi chép sb kiém thuc 3
budce va luu mau thye pham.

- Thue hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khéac cia phap luét.

- Thue hién cac nhiém vy khac duge giao theo ké hoach va su phén cong
cua Hiéu truong.

11. D/c Ngd Thi Hug - T6 truong t6 Nha tré 24 - 36 thang

- Phu trach chuyén mén khdi Nha tré 24 - 36 thang

- Xdy dung ké hoach hoat dong chung cta tb theo thang, nim hoc nhim
thuc hién chuong trinh GDMN,

- Thue hién boi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat
lugng, hi¢u qua cdng tac nudi duang, chim soc, giao duc tré em; Quan ly su
dung tai liéu, d6 dung, dd choi, thiét bi gido duc cta c4c thanh vién trong té theo
ké hoach ctia nha trudng.

- Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuén nghé nghiép GVMN;
tham gia dénh gia xép loai nhén vién theo quy dinh.

- Truc tiép chu tri sinh hoat t6 chuyén mén dinh ky 2 tudn/l lan theo
nguyeén tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tip, giGip d& 14n nhau dé phat trién
nang luc chuyén mon.

- Thue hién céng tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré theo chuong trinh
GDMN, chu nhiém 16p MGB Hua Thanh;

- Béo v& an toan vé& thé chét, tinh than va tinh mang cta toan bd hoc sinh
16p MGB Hua Thanh trong thoi gian tré & truong.

- Gitr gin phdm chét, danh du, uy tin ctia nha gido; déi xir cong bang va ton
trong nhén céch tré; bao vé cac quyén va loi ich chinh déng cia tré; doan két,
gitip d& dong nghiép; thuc hién quy tic Umg xr cla gido vién, cdc quy dinh vé
dao duc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré cho cha me tré;
cha dong phdi hop véi gia dinh clia tré @& thuc hién muc tiéu gido duc tré.

- Tu hoc, tu bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em.

- Kiém nhiém ban thanh tra nhan dan. Thyc hién nhiém vu cham soc gido
duc tré, chu nhiém l6p MGB Hua Thanh.

- Phu trach diém truong Ping Biia, Con Cang

- Thuc hién quy dinh cta nha truong va cac quy dinh khac cua phap luat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dugce giao theo ké hoach va su phan cong
ctia Hi¢u truong.

12. P/e Tran Thu Hanh - T6 pho t6 Nha tré 24 - 36 thang

- Phdi hop cling to tr uorng trong viéc diéu hanh céc hoat dong chung cta t6.

- Thuc hién cdng tac nudi dudng, cham sdc, gido duc tré theo chuong trinh
GDMN, cht nhiém lop NT Con Cang;

- B4o vé an toan vé thé chét, tinh thdn va tinh mang cta toan b hoc sinh
16p NT Con Cang trong thoi gian tré & truong.

- Gil gin pham chét, danh du, uy tin ctia nha gido; ddi xir cong bing va tén



trong nhan cach tré; bao vé cac quyen va lgi ich chinh dang cla tré; doan ket
gitip d& ddng nghiép; thuc hién quy tic Gng xir cla gido vién, cac quy dinh vé
dao dirc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén pho bién kién thire khoa hoc nuéi day tré cho cha me tré;
chu dong phédi hop véi gia dinh cua tré dé thuc hién muc tiéu glao duc tre.

- Ty hoc, tu boi dudng ndng cao ning lyc nghé nghiép nuédi dudng, chim
sO¢, gido duc tre em.

- Kiém nhi¢m cong tac thi kho diém trudng Con Cang.

- Thue hién quy dinh cia nha truong va cac quy dinh khéc cua phép luét.

- Thye hién cde nhiém vy khic duge giao theo ké hoach va su phan cong
cua Hi¢u truong.

13. D/c Nguyén Thi Thiiy - Giso vién

- Thuc hién cdng tac nuodi dudng, cham soc, gido duc tré theo chuong trinh
GDMN, chu nhiém lop NT Na Lay;

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va tinh mang cta toan bd hoc sinh
lop NT Na Lay trong thoi gian tré o truong.

- Giir gin pham chat, danh du, uy tin cua nha giao; d6i xir cong bang va tén
trong nhan céch tré; bao vé cdc quyén va loi ich chinh dang cua tré; doan két,
giup d& ddng nghiép; thuc hién quy tic ung xir clia gido vién, cdc quy dinh vé
dao duc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén tr uyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré cho cha me tré;
chu dong phdi hop véi gia dinh cta tré dé thuc hién muc tiéu gido duc tré.

- Tu hoc, tu bdi dudng néng cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, chim
soc, giao duc tré em.

- Thuc hién quy dinh ctia nha trudong va cac quy dinh khac cta phap luét.

- Thuc hién céc nhiém vu khac duge giao theo ké hoach va su phéan céng
cua Hiéu truong.

14. P/c Li Thi Thim - Gido vién

- Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré theo chuong trinh
GDMN, chu nhiém 16p NT Hua Thanh;

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va tinh mang cuia toan bd hoc sinh
16p NT Hua Thanh trong thoi gian tré & truong.

- Gilr gin pham chét, danh du, uy tin cua nha gido; di xur cong bang va ton
trong nhén céach tré; bdo vé cdc quyén va loi ich chinh d'mg cua tre; doan ket
gitp d& dong nghiép; thuc hién quy téc ung x{r clia giao v1en cac quy dinh vé
dao dirc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén tr uyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré cho cha me tré;
chu dong phdi hop véi gia dinh ciia tré dé thuc hién myc tiéu gido dyc tré.

- Tu hoc, tu bdi dudng néng cao nang luc nghé nghiép nuéi dudng, cham
soc, giao duc tré em.

- Thuc hién quy dinh cla nha truong va céc quy dinh khéc cia phap lut.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao theo ké hoach va su phén coéng
cua Hiéu trudng.

15. D/¢c Lo Thi Thu - Gido vién

- Thuc hién cdng tac nudi dudng, chdm soc, gido duc tré theo chuong trinh



GDMN, chu nhiém 16p NT Trung tam;

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va tinh mang cta toan bd hoc sinh
16p NT Trung tam trong thoi gian tré ¢ truong.

- Giir gin pham chat, danh du, uy tin cua nha gido; ddi xir cong bang va ton
trong nhan cach tré; bao vé cdc quyen va lgi ich chinh d'mg cua tré; doan ket
oitip d& dong nghiép; thue hién quy tic tng xur clia gido vién, cac quy dinh vé
dao dure nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén phé bién kién thIL khoa hoc nudi day tré cho cha me tré;
chi dong phoi hop vai gia dinh ctia tré dé thuc hién muc tiéu gido duc tré.

- Tu hoce, tu bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nuéi dudng, cham
soc, giao duc tré em. |

- Kiém nhiém cong tac thu kho diém trudng trung tam, thu ki cong doan.

- Thue hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khéc ctuia phép luat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao theo ké hoach va su phan cong
cua Hidu truong.

16. P/c Vi Thi Van Anh - Giao vién

- Thuc hién cdng tac nudi dudng, chdm soc, gido dyc tré theo chuong trinh
GDMN, chu nhiém lop NT Ping Bura;

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va tinh mang cia toan bd hoc sinh
16p NT Ping Bura trong thoi gian tre 6 truong

- Gifr gin pham chét, danh du, uy tin cua nha giao; d6i x1r cong bang va tén
trong nhan cach tré; bao vé céc quyén va loi ich chinh déng cua tré; doan két,
gitp d& dong nghiép; thuc hidn quy tic Gmg x{r cia gido vién, cac quy dinh vé
dao duc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén phd bién kién thire khoa hoc nuéi day tré cho cha me tré;
cht dong phdi hop véi gia dinh ctia tré dé thuc hién muc tiéu gido duc tré.

- Tu hoe, tu bdi dudng néng cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh cia nha truong va cac quy dinh khac cua phép luat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac duoc giao theo ké hoach va su phan cong
cua Hiéu trudng.

17. P/c Nong Pic Thién - Nhan vién ké toan - TS trudéng to viin phong

- Xay dung ké hoach hoat dong cua t6 theo thang, nam nham thuc hién cac
hoat dong cua nha trudng vé nuoi dudng, cham sdc, gido duc tré em.

- Gitp Hiéu truéng quén 1y tai chinh, tai san, luu git hd so ctia nha truong.
Thuyc hién ding chuyén mén, nghiép vu céng téc ké toan, chip hanh ndi quy cua
nha trudng va cac quy dinh khac cua phap luét.

- Thuc hién boi duong chuyén mdn, nghiép vu, kiém tra, danh gia chét
lugng, hiéu qua céng viée cua cac thanh vién trong td theo ké hoach cuia nha
truong.

- Tham gia danh gia, xép loai cac thanh vién trong to.

- Tryc tiép cha tri sinh hoat t6 van phong dinh ky 1 thang 1 lan theo nguyén
tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tip, giup d& lan nhau dé phat trién ning luc
chuyén mon.

- Giit gin phdm chét, danh duy, uy tin cia ban thin va nha truong; doan két,



tuong tro giup do ddng nghiép; thuc hién quy tic ing xr cta nhan vién theo quy
dinh.

- Thye hién cac nhiém vy khac duge giao theo ké hoach va su phan cong
cua Hi¢u truong.

18. D/c Pham Thi Huong - Nhin vién y té

- Thue hién ding chuyén mén, nghiép vu cong tic y té trudong hoc, chép
hanh ndi quy cua nha truong va cac quy dinh khac cua phap luat.

- Bao dam an toan cho tré em trong é&n uong va sinh hoat tai nha truong.
Tuan thu cée quy dinh vé vé sinh an toan thyre phéam trong ché bién dn udng cho
tré, bao dam khong dé Xdy ra ngd ddc dbi véi tré em.

- Giur gin plmm chét, danh du, uy tin ctia ban than va nha truorng, doan két,
twong tro gitip dd ddng nghiép; thuc hién quy tic mg x(r ctia nhan vién theo quy
dinh. '

- Bdi dudng chuyén mén nghidp vu dé ning cao chét lugng nudi dudng,
cham soc, giao duc tré em.

- Ghi chép s6 cong vin di, dén.

- Cham séc bdn hoa cdy canh khu Trung tam.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao theo ké hoach va su phan céng
cua Hiéu truong.

19. P/c Va A Lénh - Nhén vién Bio vé

- Thue hién ding chuyén mén, nghiép vu cdng tac bao vé truong hoc, chap
hanh ndi quy cta nha trudng va cac quy dinh khac cta phép luat.

- Bao vé toan bd co s& vat chat trang thiét bi khu tr ung tam; theo doi danh
muc tai san trung tdm, phu trich sita chita nhd nhu ban ghé, ti ké, d6 dung db
~ choi céc 16p, quét son khu vuc bi bong troc .

- Gilt gin pham chit, danh dy, uy tin cta ban than va nha truong; doan két,
tuong trg gitp do ddng nghiép; thuc hién quy tdc tmg xUr ctia nhan vién theo quy
dinh.

- Cham soc bon hoa cdy canh khu Trung tam.

- Thuc hién céc nhi¢ém vu khac dugc giao theo ké hoach va sy phéan cong
cta Hiéu truong.




