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PHONG GD&DT HUYEN DIEN BIEN
TRUONG MAM NON XA NA U

| THUC HIEN QUY CHE DAN CHU
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PHONG GD&DPT HUYEN BIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON XA NA U Pic lap - Tw do - Hanh phic
Sé: A/ /QD-MNNU Na U, ngay 01 thdng 9 nim 2023
QUYET PINH

V/v thanh 13p Ban chi dao xiy dung va thue hién Quy ché dan chi treong hoc
nam hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XA NA U

Cain cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP vé thuc hién dan chii trong hoat déng
cua co quan hanh chinh Nha Nude va don vi sw nghiép cong ldp;

Can cie Chi thi 30-CT/TW ngay 18/02/1998 ciia Bé Chinh Tri vé xdy dung va
thue hién Quy ché dan chii 6 co s6; Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015
ctia Chinh phii vé Thue hién dén chii trong hoat dong cua co quan hanh chinh Nha
Nudce va don vi sw nghiép cong ldp;

Can cik cong vin sé 448/TLD ngay 07/4/2016 bcua Doan chu tich téng Lién
doan lao dong Viét Nam vé viéc Cong doan tham gza xdy dung va thuc hién Quy
ché dan chi trong hoat déng ciia co quan don vi, t6 chite Hoi nghi can bg, cong
chic, vién chirc;

Can cu cong van s6 204/CPN-SPPL ngay 22/8/201 6 cua Cong doan gido
duc Viét Nam vé viéc cong doan tham gia xdy dung va thuc hién Quy ché déan chii
trong hoat dong cua co quan don vi;

Can cir Théng tw s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua B Noi vu
Hudng dan mét sé ngi dung ciia Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015
cua Chinh phu;

Can cir Quyét dinh so 04/2000/BGD&DT ngay 01/03/2000 cia Bé trucng
B$ Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh quy ché thuc hién dén chi trong hoat
dong cua nha truong;

Can cir Thong tw sé 36/2017/TT-BGD&PT ngay 28/12/2017 cia Bo
GD&DT ban hanh Quy che thuc hién cong khai doi véi co s gido duc va dao tao
thuge hé thong gido duc quoc dan;

Xét d@é nghi ciia Hoi dong truong mam non xd Na U.

QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh 18p Ban chi dao xdy dung va thuc hién quy ché dan chu
truong hoc, truong MN xi Na U gom 07 ddng chi (¢ tén trong danh sdach kem
theo).







Diéu 2. Ban chi dao ¢6 nhiém vu xay dung ké hoach, trién khai cong tac thuc
h1en quy ché dan chi nam hoc 2023 - 2024 va giai doan 2021 - 2025 cua truong
mam non xi Na U theo quy dinh. Ban chi dao tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém
vu.

Diéu 3. Cac ong (ba) ¢6 tén trong danh sach Ban chi dao quy ché dan chu
trudng mam non x Na U chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIE TRUONG
- Phong GD&DT - dé b/c;

- Ban chi dao QCDC nha trudng - dé thyc hién;
- CBGVNV nha truong - dé thuc hién.

Pham Bich Nguyét







Chirc danh, chirc vy Nhiém vu
Pham Bich Nguyét BTCB - HT CTHD

2 | Dinh Thi Hane PBTCB - PHT - CTCP | PCT HD
Neuyén Thi Huyén TTCM t6 MGG khu A Thu ky
* | Trhn Thi Nguyt Nga TTCMt6 MGGkhuB | Uy vién
Ngb Thi Hué TPCM t6 MGG khu B Uy vién

S | Quang Thi Thiy TPCMtS MGG khuA | Uy vién
Lo Thi Hanh Thu ky hoi dong Uy vién

(Danh sdch nay cé 07 ng%
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PHONG GD&PT HUYEN BIEN BIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON XA NA U DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: H/-/1QD-MNNU Na U, ngay 01 thdng 9 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché thuc hién déin chii trong hoat dong ciia nha trudng
nam hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XA NA U

Can cir Chi thi 30-CT/TW ngay 18/02/1998 ciia Bé Chinh Tri vé xdy dung va
thuc hién Quy ché dan chii ¢ co sé; Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015
ciia Chinh phit vé Thue hién dan chii trong hoat dong ciia co quan hanh chinh Nha
Nucc va don vi su nghiép cong lap;

Théng tw s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ciia B6 Néi vu Hudng déan mot
56 ngi dung ciia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phi;

Cén cir Quyét dinh s6 04/2000/BGD&DT ngay 01/03/2000 cia Bé trucng Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh quy ché thuc hién déan chi trong hoat dong
cua nha truong;

Can cir Thong tw s6 36/2017/TT-BGD&DPT ngay 28/12/2017 cia B¢ GD&PT
ban hanh Quy ché thue hién cong khai déi véi co sé gido duc va dao tao thudc hé
théng gido duc quéc dan;

Can cir Ké hoach nhiém vu ciia Phong GD&DPT va truong Mam non xa Na U
nam hoc 2023 - 2024,

Can cut vao nhiém vu va quyén han theo Diéu lé cua truong mam non,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché thuc hién dén chi trong
hoat dong cuia truong MN x4 Na U.
Picu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Can by, vién chic cua truong MN x4 Na U ¢6 trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Phong GD&DT - dé b/c;

- Ban chi dao QCDC nha trudng - @& thyc hién;
- CBGVNV nha trudng - dé thyc hién;

- Phu huynh HS - dé thuc hién;







QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT DONG
CUA TRUONG MAM NON XA NA U

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:4/2 /QP-MNNU ngay 01 thdng 9 nim 2023 ciia
truomg mam non xi Na U)

CHUONG 1
NHUNG QUI PINH CHUNG
Diéu 1: Muc dich thwe hién dan chii trong nha truong.

- Chii tich H6 Chi Minh cho ring “Dén chii la cdi quy bdu nhit ciia nhan dan,
chia khéa van ning dé giai quyét mgi kho khan”. Trong cac trudng hoc ludén xac
dinh viéc thuc hién dan chu 1a yéu té quan trong dé phat huy néi luc cia mdi CBGV,
NV trong v1ec thuc hién tot muc tidu cta cic nha truong Chi thj 30/CT-TW cta Bo
Chinh trj vé thuc hién Quy ché dan chi khang dinh tim quan trong cua v1ec thuc hién
Quy ché dan chu trong truong hoc mot mét vira phat huy va dam bao quyén lam chu,
sirc sang tao cua CBGV, NV trong nha trudng, mit khac ning cao hon nira trach
nhiém cua lanh dao céc trudng hoc nham tao ra bau khong khi déan chu, céi mé doan
két noi bd g6p phan gitr vitng ky cuong, duy tri né nép cua hoat dong day va hoc
trong cac nha truong

- Phat huy quyen 1am chu va huy dong tiém nang tri tu¢ cua CB, GV, NV gop
phan xay dung nén nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cia nha truorng, ngan
chan cac hién tugng tiéu cuc va cac té nan xa hoi, thuc hién nhiém vy phat trién gido
duc phit hop v6i dudng 16i, chi truong cuia Pang va phép luat nha nudéc;

- Gép phan xay dung d6i ngu cén bg, cong chirc, vién-chic c6 di phim chét
chinh tri, pham chét dao dirc, 16i song, nang luc, trinh do chuyén mén, nghiép vu, lam
viéc ¢6 nang suét, chat lugng, hiéu qua, dap tmg yéu ciu gido duc.

- Thuc hién tét Luét Gido duc va Quyét dinh sb 04/2000/QD-BGD&DT ngay
01/3/2000 cua B$ Gido duc - Pao tao; Thong tu sé 36/2017/TT-BGD&DT ngay
28/12/2017 ctia B§ GD&DBT ban hanh Quy ché thuc hién céng khai dbi véi co s&
gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc qudc dan vé viéc ban hanh Qui ché thuc
hién dan chu trong hoat dong cua nha truong theo phuong cham “Dan biét, dan ban,
dan lam, dan kiém tra” trong cac hoat dong cua nha trudng; Cu thé:

- Dén biét: Cén bd, gido vién, nhan vién, cha me hoc sinh va hoc sinh duoc
biét:

+ Cac quy dinh ctia Pang, nha nudc, cia nganh GD lién quan dén moi hoat
dong cua nha truong; Nhiing chu truong, chinh sach, ché d6 cua Dang va Nha nudc
d6i voi nha glao can bd, cdng chirc. Giai quyét cac ché do, quyén lgi, doi song vit
cht, tinh than cho nha glao can by, cong chire, cho nguoi hoc. Viéc thuc hién, ning
bac luong, thuyén chuyén, khen thudng, ky luét.




+ Chc didu kién v& co s& vat chét, tai chinh ciia nha truong. Nhimg quy dinh vé
sir dung tai san, xdy dung co s vt chat; Cong khai cac khoan dong gdp cia nguoi
hoc, viéc st dung kinh phi va chap hanh ché @6 thu, chi, quyét toan theo quy dinh
hién hanh.

+ Chét luong, sb lugng doi ngii CBGV, NV va phan cong lao dong cua nha
truong;

+ Chién lugc phat tridn nha trudng, ké hoach hoat dong cia nha truong timg
giai doan, tirng nam hoc cu the;

+ Chét luong gido duc thuc té va muyc tiéu ciia nha truong;

- Ddn ban: theo dang churc trach nhiém vu cua minh, cac thanh vién lién quan
dn nha truong duge tham gia ban bac, trao doi, thoa thuén, théng nhét y kién (thdm
chi ¢6 thé hién k&) dbi voi timg nhiém vu cu thé, timg hoat dong cia nha truong dé
qua trinh trién khai cac hoat dong phat huy dugc tri tué tap thé, tao dugc sy déng
thun dem lai hidu qua cao. Do vdy, dan chu phai di déi véi ki cuong, ki luat, thiéu sb
phuc ting da sO, tranh tu tudng bé phai, cuc bd thiéu tinh xay dung khi ban bac.

- Dén lam: Phan codng lao dong hop ly, phu hgp voi nang luc sé truong cla cac
thanh vién, khong chdng chéo... Céc hoat dong cua nha truong cAn c6 su tham gia
truc tiép cia cac té chirc doan thé, cc td nhém chuyén moén, cac thanh vién tham gia
tru tiép dé dam béo sy giam sét, ho trg nhau cho hiéu qua.

_ Dén kiém tra: La qué trinh giam sat moi hoat dong ctia nha truong dé kip thoi
tac dong, diéu chinh, gop ¥ cho cac hoat dong dién ra ding quy dinh dat hig¢u qua cao.
Viéc kiém tra, gidm sat duoc thyc hién thuong xuyén, 1an nhau gitra ngudi quan li va
ngudi duge quan ly, gitta cac thanh vién trong nha trudng theo ding quy dinh va dudi
su phan cong ctia lanh dao nha truong. (d6 1a Hoi ddng truong, Ban kiém tra ndi b,
ban thanh tra nhan déan, dai dién cac doan thé, cac thanh vién trong nha truong...)

Piéu 2: Nguyén tic thuc hién din chi trong nha truong.

1. Pam béo su lanh dao cia Pang Céng san Vi¢t Nam theo nguyén tic tap
trung déan chi, thyc hién trach nhi¢m cua Hiéu trudng va phat huy vai vai tro cia Hoi
dong Truodng, cac T chuyén mon, cia td chitc Cong doan, Poan thanh nién CS
HCM, Ban dai dién CMHS nha truong.

2.Thuc hién dan chi trong nha truong phu hop véi Hién phép va phap luat,
quyén phai di doi voi nghia vu va trach nhiém, dan chu phai gin lién voi ky luat, ky
cuong trong nha truong.

3. Khéng duogc c6 hanh vi lgi dung dén chu cling nhu xdm pham quyén dan
cht 1am anh huéng dén uy tin va hoat dong cua nha truong.

Piéu 3. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nhing ndi dung lién quan dén viéc thuc hién dan chu



trong tat ca céc hoat dong cta truong mam non x4 Na U’ Nhiing van dé cu thé hod
cta quy ché thuc hién dan chi s& dugc thé hién & quy dinh chirc nang nhiém vu va
quy ché 1am viéc ciia nha truong,
CHUONG 11
MUC I: TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG
Diéu 4: Hiéu trudng cé trach nhiém (theo Pidu 18 trwdng mam non)
Pong thoi c6 trach nhiém thye hién cic ndi dung sau:

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong cta nha truong, chiu trach nhiém trude
phap luit va cap trén vé toan b hoat dong ciia nha trudng.

2. T chirc thuc hién nhiing quy dinh vé trach nhiém cua nha trudng, nha gido,
cong chiic, ctia ngudi hoc trong quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhiing y kién ctia c4 nhén, t chirc, doan thé trong nha
trrong thong qua hop hoi déng gido duc, sinh hoat td, hoat dong doan thé, hoi phu
huynh hoc sinh, trao ddi truc tiép ctia cé nhan... va c bién phap giai quyet dung theo
ché dg, chinh sach hién hanh cta nha nude, theo ndi quy, quy ché, diéu 1é cta nha
trudng va phit hop véi thdm quyén, trach nhiém dugc giao cua Hiéu truong. Trong
trudng hop vuot qua thim quyén giai quyét cia Hi¢u trudng thi phai thong bao cho
c4 nhan, t0 chure, doan thé trong nha trudng biét va béo cdo 1én cép trén.

4. Thyc hién ché d6 hoi hop theo diing quy dinh:

- Hop hoi ddng truong: it nhét 1 1an/ hoc ky

- Hang tuan hop hi ¥ giita Hiéu truéng va céc Phé hiéu truéng;

- Hang thang hop giao ban Ban Gidm hiéu v6i ban chi uy chi bg, cac T6 truong,
Chu tich Cong doan, Bi thu Poan thanh nién dé dénh gia két qua viéc thuc hién cong
tac thang da qua, lang nghe y kién dong gop va dinh ra nhitng nhiém vu chi yéu thyuc
hién trong thang tai.

- Cudi hoc ky I va cudi nim hoc té chic danh gia tong két hoat dong va to
churc khen thudng tai truong hoc.

- Hang thang va cudi nam thuc hi¢n danh gid nguoi day, can bo, cong chirc,
vién chuc vé viée thyc hién nhiém vu theo ké hoach cdng téc va hoat dong chung cuia
nha trudng, cong khai két qua dénh gia va luu trix trong ho so ¢4 nhan.

5. Thyc hién ché d6 cong khai tai chinh theo quy dinh cta nha nudc; cong khai
cdc quyén loi, ché do, chinh séch va viéc dénh gia dinh ky dbi v6i nha gido, cong
chure, vién chirc va hoc sinh.

6. Guong mau, di dau trong viéc diu tranh chéng nhimng biu hién khong dan
chu trong nha trudong, nhu: cira quyén, sich nhiéu, thanh kién, tra dép, gidu diém,
bung bit, 1am sai sy that, 1am trai nguyén tic va nhiing biéu hién khéng dan chu khac.




7. Thuc hién nghiém tic nguyén thc tap trung dan chu trong quan ly nha truong.
Phéi hop chit ché véi cac td chirc, doan thé, cac ca nhén trong nha trudng, phat huy
dan chu trong t6 chirc hoat dong ctia nha trudng.

8. Bao vé va giir gin uy tin cia nha truong.
9. Huéng dan, don dbc, kiém tra hoat dong cia cap duéi truc tiép trong viéc

thue hién dén chu va giai quyét kip thoi nhimng kién nghi cua cdp duéi theo thdm
quyén dugc giao.

10. Phéi hop voi td chirc cong doan trong nha trudng td chirc hoi nghi can bg,
cdng chire, vién chire m&i nam mdt 1an theo quy dinh ctia nha nudc.

Piéu 5. Nhitng viéc Hiéu tru’o‘ng phai lay y kién tham gia dong gop xay
du’ng cia cac ca nhan, hodc cac td chirc doan thé trong nha truwdng trudc Khi
quyet dinh:

1. Ké hoach phat trién gido duc cua truong, ké hoach tuyéri sinh, ké hoach day
hoc va cac hoat dong khéc ciia nha truong trong nam hoc.

2. Quy trinh quan ly dao tao, nhiing van dé vé chirc niang, nhiém vu cua cac td
chirc, bd may trong nha truong.

3. Ké hoach tuyén dung, ddo tao, bdi dudng trinh do chuyén mon nghiép vu
ctia gido vién, can b, nhan vién.

4. K& hoach xay dung CSVC cua nha trudng, cic hoat dong dich vu cla nha
truong.

5. Céc bién phép td chirc phong trao thi dua, khen thuéng hang ném, 18 16i 1am
viéc, xay dung noi quy, quy ché trong nha trudng.

6. Cac bao céo so két hoc k¥, tong két ndm hoc .

7. Nhitng vén d& chua c6 trong quy dinh nay thi Hiéu truéng se ap dung theo
quy dinh hién hanh ciia nha nudc.

MUC II: TRACH NHIEM CUA NHA GIAO, CC, VC

Pidu 6: Nha gido, cong chire, vién chirc trong nha trudng c6 trach nhiém:

1. Thue hién cac nhiém vu va quyén han cta nha gido theo quy dinh cua luat
gido duc. Nha gido, cong chirc, vién chuc chiu trach nhiém trudc phap luat va Higu
truong vé viéc thi hanh nhiém vy, cdng vu ctia minh;

2. Tham gia déng gop y kién vé nhitng ndi dung quy dinh tai diéu 5 cta quy
ché nay.

3. Kién quyét chéng nhing hién tugng beé pha1 mat doan két cira quyén va
nhitng hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, nén nép trong nha trudng.

Trong qué trinh thi hanh nhiém vy, cong vu cua minh; nha gido, cong churc,
vién chirc phai phuc tung sy chi dao va huéng dan cua cép trén.



4. Thyc hién ding luét can by cong chure; luat vién chire, luat phong chéng
tham nhiing va luét thyc hanh tiét kiém chdng lang phi.

5. Giir gin pham chét, uy tin, danh du cta nha gido, can bd, cong chirc; ton
trong dong nghiép, phu huynh va hoc sinh; bao vé uy tin cta nha truong.

MUC III: NHUNG VIEC NHA GIAO, CONG CHUC, VIEN CHU'C
PUQC BIET

Diéu 7. Nhirng viéc nha gido, cong chirc, vién chire trong truong duge biét,
tham gia y kién, giam sat kiém tra thong qua hinh thirc dan chi true tiép hoic
thong qua cic to chirc, doan thé trong nha truong:

1. Nhitng chu truong, chinh sach, ché d6 cua Pang va Nha nudc d6i véi nha
gido, can b9, cong chuec.

2. Nhing qui dinh v& sir dung tai san, xdy dung co s& vat chat cia nha truong.

3. Cac khoan doéng gép ciia nguoi hoc, kinh phi hoat ddng cta trudng hoc, cac
nguén khac va quyét toan hang nam.

4. Céc vu viéc tidu cuc, khiéu nai, td cao trong nha truong da dugc két luan.

5. Giai quyét cac ché do, quyen loi, doi song vat chét, tinh than cho gido vién,
cong nhan vién, hoc sinh.

6. Viéc thuc hién tuyén dung, thi ning ngach, ning luong, thuyén chuyén, diéu
dong, dé bat, khen thudng, ky luat.

7. Nhitng van d vé tuyén sinh va thuc hién quy ché thi timg nam hoc.

8. Béo cdo so két, tong két nim hoc, nhan xét danh gi4 cong chirc, vién chirc
hang nam.

MUC IV: TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Nha truong c6 trach nhiém chu dong phdi hop véi gia dinh va xa hoi dé thuc
hién muc tiéu, nguyén ly gido duc.

Picu 8. Trach nhiém cia Truong midm non xi Na U

Hiéu trudng thyuc hién hodc phan cong cho cép dudi thyc hién nhitng viéc sau
day:

1. Pho bién ngay tir diu nam hoc ké hoach ndm hoc va nhimng ndi dung lién

quan dén trach nhiém nguoi gido vién, cdn by cong nhén vién va hoc sinh trong nha
truong.

2. Thong béo cong khai nhung quy dinh vé tuyén sinh, noi quy, quy ché hoc
tap, két qua thi, tiéu chudn danh gid xép loai, khen thuéng, ky lut.

3. Pinh ky it nhét trong 1 nim hoc ¢6 2 lan (dau nam, cudi nim hoc) té chirc
Hdi nghi cic béc cha me cia hoc sinh dé théng bao ké hoach va nhiém vu nim hoc,




trach nhiém cua cac bac cha me, su phdi hop giita nha trudng v6i gia dinh cua hoc
sinh, thong béo két qua hoc tap, rén luyén cia hoc sinh.

4. Gido vién chii nhiém 16p 12 ngudi dai dign cho nha trucmg td chirc cac hoat
dong thuc hién dan chu cua 16p minh, thucmg Xuyén tiép thu va téng hop ¥ kién cua
cha me hoc sinh va nhén dén trén dia ban dé phan anh cho hiéu trudng.

5. Kip thoi théng bdo nhitng chu truong, chinh sach mdi cua Pang va Nha
nude véi hoc sinh, gido vién va can bd, cdng chirc trong nha truong.

6. Dt hom thu gop ¥ hodc hinh thirc gép ¥ khéc dé ca nhan, t6 chic, doan thé
trong nha truong thuén loi trong viéc dong gop ¥ kién.

7. Giai dap cac y kién va giai quyét cac don thu khiéu nai, t6 céo theo luét dinh.
MUC V: TRACH NHIEM CUA CAC BQ PHAN, TO CHUGC,
POAN THE TRONG TRUONG

Piéu 9. Trach nhiém cia cic by phén, td chirc trong bd may quén ly cia
nha truong

Nguoi ding ddu cac td chuc trong nha truong: Bi thu chi by, Bi thu doan
trudng, Chu tich cong doan trudng, Trudng ban thanh tra nhan dan, truéng Ban dai
dién cha me hoc sinh, c6 trach nhiém:

1. Phéi hop véi nha trudng trong vige t6 chure, thuc hién quy ché dan chu trong
hoat dong cua nha truong.

2. Nang cao chét luong sinh hoat ctia cac doan thé, cac td chirc, dan chu trong
ban bac cac chii truong, cac bién phép thyuc hién cdc nhiém vy cla nha truong.

3. Ban thanh tra nhan dan cé trach nhiém thyc hién chic nang giém sat, kiém
tra viéc thyc hién quy ché dan chu, c6 trach nhiém léing nghe y kién cta quéan ching,
phat h1en nhimg vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé dé nghl Hiéu truong
glzu quyét; Khi Hiéu truorng khong giai quyét dugc thi bo cdo 1én cap trén dé xin y
kién chi dao giai quyét.

Pidu 10. Trach nhiém ciia cha me hgc sinh va Ban dai dién cha me hoc
sinh nha trudng

1. Ban dai dién CMHS trudng c6 trach nhiém t6 chirc thu thap y kién déng gop
ctia cac cha me hoc sinh d& cling nha trudng giai quyét cac véan de sau day:

- Noi dung cong viéc co li€n quan dén su phdi hop giita nha trudng, gia dinh
dé giai quyét nhimg viéc co lién quan dén hoc sinh.

- Véan ddng céac bac cha me hoc sinh thuc hi¢n céc chu truong, chinh séch, ché
d6 ma hoc sinh dugc huéng hodc nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

- Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hi¢n cac hoat dong xa hoi hoa giao
duc ¢ dia phuong.



2. Cha me hodc ngudi gidm ho clia hoc sinh c6 thé phan anh, trao dbi, gop y
kién tryc tiép véi nha trudong, véi gido vién hodc thong qua Ban dai dién CMHS
trudng vé nhing van dé lién quan dén cong téc gido duc trong nha truong.

CHUONG 111
THU'C HIEN CONG KHAI TRONG VIEC XAY DUNG CAC QUY TRiNH
GIAI QUYET CONG VIEC NOI BO

Piéu 11. Hiéu truong nha trudong 1dy ¥ kién dong gop, xay dung ban hanh thuc
hién c4c quy trinh giai quyét cong viée ndi bd sau:

- Quy trinh hop Hbi ddng su pham

- Quy trinh viét bdo cdo

- Quy trinh tuyén dung lao déng hop dong va tiép nhén gido vién;

- Quy trinh t6 chirc thi gido vién gi6i cép truong.

- Quy trinh trién khai chuyén dé c4p trudong

- Quy trinh thyc hién céc khoan thu trong trudong hoc.

Xay dung Quy trinh trong thang 9 Va ky ban hanh thuc hién trong thang 10 va
dong thoi giri céc quy trinh xdy dung méi vé Phong GD&DT.

CHUONG IV

QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI PHONG
GIAO DUC & PAO TAO, CHINH QUYEN DIA PHUONG

Piéu 12. Quan hé ciia nha truong voi Phong Gido duc & Pao tao

1. Phuc tung su chi dao cua Phong GD&DT, thuc hién ché do bao céo thang,
bédo céo dmh ky (So két hoc ky, tong két nam hoc) va tét ca cc bao cdo dot xuat khac
theo yéu cau ctia Phong dung quy dinh, kip thoi va nghiém tic;

2. Kip thoi phan anh nhu'ng vuéng mic, khé khan cta nha truong va kién nghi
nhiing bién phép khéc phuc dé Phong Gido duc & Pao Tao xem xét giai quyét;

3. Phan 4nh va dé nghi giai quyet nhitng van dé chua r3 trong viéc quan ly chi
dao véi Phong Gido duc & Pao tao bing vin ban hodc thong qua dal dién; Trong kh1
y kién phan 4nh 1én Phong Gido duc va Dao tao chua dugc giai quyét, nha truong van
phai nghiém tic chap hanh va thyc hién sy chi dao cia Phong Gido duc & Pao tao.

Piéu 13. Quan hé ciia nha trwong ddi véi chinh quyén dia phwong

Higu truong nha truong c6 trach nhiém thuc hién su Chl dao cia Huyén uy,
UBND huyén vé cong tac gido duc trén dia ban va dam bao mdi quan hé chit ché véi
cac co quan chinh quyén dia phuong, dé phdi hop giai quyét nhung cong viéc co lién
quan dén cong tac gido duc trong nha truong va chim lo quyén loi hoc tap cua hoc
sinh.




CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 14. Tht ca cac can bd, gido vién, cong nhén vién, hoc sinh, céc bd phan,
t6 chirc trong nha trudong cd trach nhiém td chirc va thuc hién tot ndi dung Quy ché
nay.

Didu 15. Quy ché nay dugc xem xét, stra dbi bd sung theo nghi quyét ciia hdi
nghi céan by cong chirc hang nam.

Pidu 16. Cac c4 nhan, td chic, doan thé trong nha trudng thuc hién t6t quy ché
nay s& dugc khen thudng, vi pham s€ bi xir Iy theo quy dinh.

Piéu 17. Hiéu trudng c6 nhiém vy thuc hién va chi dao thuc hién nhimg quy
dinh trong quy ché nay phii hgp thuc té ctia nha truong./.

Noi nhan:
- Phong GD&DT;
- Luu VT.

Pham Bich Nguyét



PHONG GD&PT HUYEN PIEN BIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON XA NA U Péc lap - Tw do - Hanh phic
S&: A/ KH-MNNU Na U, ngay 01 thdng 9 nam 2023
KE HOACH

Trién khai thye hién Quy ché dan chii nim hoc 2023 - 2024

Can cu Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP v thuc hién dan chu trong hoat dong cua
co quan hanh chinh nha nuéc va dbi véi sy nghiép cong lap;

Cian ct Chi thi 30/CT-TW ngay 18/2/1998 cua Bo Chinh tri vé xdy dung va
thue hién QCDC 6 co s0;

Can clr Cong vin s6 448/TLD ngay 07/04/2016 ctia Poan chu tich téng Lién
doan lao dong Viét Nam vé viéc cong doan tham gia xay dung va thyc hién QCDC
trong hoat dong ctia co quan don vi, t6 chirc Hoi nghj can bd, cong chue, vién chic;

Cin cir Cong vin sé 204/CDN-SPPL ngay 22/08/2016 cua Cong doan gido duc
Viét Nam veé viéc cong doan tham gia xay dung va thuc hién QCDC trong hoat dong
cua co quan don vi;

Cén cir Thong tu 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctia Bd Noi vu vé hudng
dan mét sb noi dung ctia Nghi dinh 04/2015/ND-CP vé viéc thuc hién dan chi trong
hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sy nghiép cong lap;

Cin ctr Quyét dinh sé 04/2000/QD-BGD&DT ngay 01/3/2006 cta B{ truong
By GD&DT vé viée ban hanh Quy ché thyuc hién dan chu trong hoat déng nha truong.

Cén cir vao Théng tu 36/2017/TT-BGD&DPT ngay 26/12/2017 cua Bo
GD&DT vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién cong khai ddi véi co sé gido duc cua
hé théng gido duc qudc dan;

Cin ctir Ké hoach thyc hién nhiém vu nim hoc 2023 - 2024 cuia nha truong.

Truong mam non xi Na U xdy dung ké hoach thuc hién Quy ché dén chu nim
hoc 2023 - 2024 nhu sau:

I. Muc tiéu

1. Muc tiéu chung

- Phé bién noi dung, ké hoach va tinh thin chi dao clia cac cap quan ly, dong
thoi xay dung ké hoach va trién khai Quy ché déan chu cta nim hoc, ning cao nhén
thirc, trach nhiém cta can by, gido vién, nhan vién, hoc sinh; cha me hoc sinh trong
viéc thuc hién. Tir d6 c6 ké hoach xay dung va tb chic trién khai thyc hién Quy ché
dan chu ctia Nha trueong trong nam hoc.

2. Muc tiéu cu thé

- Thyc hi¢n dan chu trong nha trudng nhim thyc hién phuong chdm cing biét,
cung ban, ciing 1am va cung kiém tra. Pam bao cho moi c& nhan, moi t6 chitc duoc
quyén gidm sat, kiém tra, déng goép v kién xay dung su nghiép gido duc clia nha
truong.




- Thuc hién dan chi trong nha truong nhim phat huy quyén lam chu cua GV,
HS, PHHS va céc td chirc xa hoi khac déng gép cho su nghiép gido duc cua nha
truong. :

- Toan thé can bd, gido vién, hoc sinh va cha me hoc sinh nam dugc cac nguyén
tac thuc hién dan chi trong nha trudng:

+ M6 rong dan chu, phét huy quyén lam chi nhat thiét phai c6 sur lanh dao caa
Pang, dam bao nguyén téc tap trung dan chu, phat huy vai tro cua céc td churc trong
nha truong.

+ Thuc hién dan cha trong nha trudng phai tuén theo phap luat phai di déi voi
trach nhiém va nghia vy, dan chu phai gén lién véi ki luat, ki cuong clia nha trudng.

+ Xir Iy nghiém minh nhitng hanh vi lgi dung déan chu, xam pham quyén tu do
dan chu, quyén cua ngudi khac 1am anh hudng dén uy tin va sy phat trién ctia nha
truong.

I1. N§i dung thyce hién

TT Noi dung Thoi gian Poi twgng

- B6 sung, hoan thién Quy ché dan cht cia
nha trudng cac nam hoc trude.

- Xay dung va td chic trién khai thuc hién
Quy ché dan chil ciia Nha trudong trong nam
1 |hoc. Thang 9 Ban chi dao
- Kién toan BCP quy ché din chu cua nha
trudng, phan cong nhiém vu cho céc thanh
vién BCD.

- Kién toan Ban TTND cua Nha truong, phin
cOng nhiém vu cho cac thanh vién BCD.

- Trién khai toan bd Quy ché dan chu dén toan
thé CB-GV-NV-HS. Té chirc thuc hién tot cac
ndi dung, nhiém vy cta cac thanh vién trong
Ban chi dao.

- Xac dinh va thyc hién nhing yéu cdu vé
trach nhiém va nhitng ndi dung sau:

+ Trach nhiém ctia Hiéu trudng

+ Trach nhiém cta Pho Hiéu trudng

2 |+ Trach nhiém clGa nha gido, can bg, cong| Thang 10 Trudng ban
chtrc, vién chirc _

+ Nhitng viéc nha gido, can bg, cong chic,
vién chire duge biét, duge tham gia.

+ Trach nhiém cua CB - GV - NV theo nhiém
vu dugc phan cong cu thé.

+ Trach nhiém cua hoc sinh

+ Trach nhiém cia nha trudng

+ Trach nhiém cua céc t6 chirc doan thé trong




nha truong

+ Trach nhiém cua CMHS hodc ngudi giam
h¢ va Ban Pai dién CMHS

+ Quan hé cua nha truong véi co quan quan ly
cap trén va lanh dao dia phuong, CMHS.

- Thyc hién cong khai, lay y kién va to chirc
thuce hién cac ndi dung sau:

+ Noi dung c6ng khai vé tai chinh

+ Thyc hién cong khai vé dy toan quyét toan
cac khoan thu — chi trong nha truong

+ Thuc hién cong khai quy ché chi tiéu ndi bd

+ Noi dung cong khai vé quan 1y va st dung
tai san cong

+ DPao tao, boi dudng can bd, gido vién, nhan
vién

+ P& bat, bé nhiém

+ Nang bac luong

Tur thang
9/2023 dén
thang 5/2024

Ban chi dao

Xac dinh va trién khai thuc hién cac quyén va
quy dinh sau:

- Quyén khiéu nai, t6 céo cua cdc thanh vién,
t6 chirc:

+ Trach nhiém cua nha truong

+ Trach nhiém cua ngu'm dugc giao tiép dan,
giai quyét khiéu nai, t6 céo

+ Quy dinh v6i khach dén lién hé cong tac

+ Quy dinh vdi CB-GV-NV

+ Quy dinh v6i HS

+ Quy dinh vé thoi gian lam viéc hang ngay,
bién ché nim hoc, thoi glan nghi theo quy
dinh cua Ludt lao dong, cua nganh.

Tu théng
9/2023 dén
thang 5/2024

CB-GV-NV va
HS

- Danh gia CB-GV-NV

- Khen thudng, ky luat CB vién chuc

- Cong tac tuyén sinh

- Khen thudng va ky luat HS

T6 chirc kiém tra, danh gia, rut kinh nghi¢m:

- Thyc hién nhung yéu cau vé trach nhiém cta
cac thanh vién Ban chi dao.

- Trach nhiém thyuc hién nhiém vu theo cac
chirc danh ctiia CB - GV - NV va HS.

- Trach nhiém thuc hién nhiém vu cia cac td
chirc doan thé trong nha truong.

- Thye hién cac ndi dung: Ké hoach nam hoc,
ké hoach hang thang, cac ndi dung cong khali,
cac quy dinh hoat dong trong nha trudng.

Théng
5/2024

Ban chi dao




I11. T6 chic thue hién

1. Ban chi dao dwoc phin cong nhiém vu nhw sau

TT Ho va tén Chirc vu | Chirc danh Nhiém vu Ghi
chu
1 | Pham Bich Nguyét | Hiéu truéng | Trudng ban | Phu trdch chung
2 | Dinh Thi Hong PHT - Pho ban | Xay dung ké hoach,
CTCb don doc cac bd phén
' thuc hién quy ché
3 | Trdn Thi NguyétNga| TT CM Ly yich
4 | Nguyén Thi Huyén TTCM IﬂJy VIen | Kiém tra, gidm sét
5 | Ngo Thi Hue TP CM Uy vién 02:15: bd p}’l:én’\ thu'f:
; E TP CM T v hién quy ché dan chu
6 | Quang Thi Thuy y
dong

1. Thoi gian va ni dung thwe hién:

Theo ké hoach di dugc x4y dung. Thuong xuyén tién hanh kiém tra, dénh gia,
rit kinh nghiém va diéu chinh kip thoi.
3. Té chikc kiém tra ddnh gid: Két thic hoc ki, két thiic ndm hoc.
Trén day 1a ké hoach t6 chirc thuc hién cong tac quy ché dan chu cua truong
MN x3 Na U nim hoc 2023 - 2024. P& nghi céc dong chi CB - GV - NV va HS thuc
hién nghiém tac ./.

Noi nhin:

- Phong GD&DT (Bdo cdo);

- CB-GV-NV (Thuec hién);
- Luu NT (02).




